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.  ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Registraduria Nacional del Estado Civil - Delegacién Departamental del Tolima dando
cumplimiento al plan anual de adquisiciones, requiere entregar a la Delegacién
Departamental del Tolima y a las Registradurias pertenecientes a la circunscripcion
territorial del Tolima sillas gerenciales, plasticas y escritorios de oficina, asi como adquirir
un meson en L y taburetes para la Delegacion Departamental.

La entidad se organiza en dos niveles, el nivel central, con competencia nacional, y el
nivel desconcentrado, cuya competencia esta circunscrita a una circunscripcion territorial
especifica. Al interior de esta circunscripcion del Departamento del Tolima, laboran
aproximadamente 75 funcionarios, quienes requieren ser provistos de elementos de
oficina, que garanticen su confort y bienestar para el desarrollo de su jornada laboral.

Al tener 47 municipios y 4 oficinas en la capital del Departamento, distribuidas entre la
Delegacion Departamental, la Registraduria Especial de lbagué y las Registradurias
Auxiliares 1, 2 y 3 de |bagué, se requieren un gran numero de escritorios, y sillas
operativas y plasticas, debido a que no se cuentan con dichos elementos.

Por ello, es necesario adquirir estos elementos, cumpliendo asi con la obligacion de
proporcionar a sus funcionarios y servidores publicos en general, el mobiliario adecuado,
que cumpla con la normatividad de riesgos profesionales, y atendiendo a la labor que
desempenfan los servidores al interior de la entidad.

Es importante también sefialar que se requiere la adquisicion de un mesén en L junto con
5 taburetes, que contribuyen al bienestar de los funcionarios que almuerzan en la
Delegacion Departamental; toda vez que la mesa donde almuerzan los funcionarios se
encuentra deteriorada igual que las sillas.(se anexa foto)
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MESA
DETERIORADA

De igual manera, y teniendo en cuenta que los escritorios de los dos Delegados
Departamentales se encuentran carcomidos por la polilla, sumado a que los mismos se
encuentran depreciados, se hace necesario la adquisicién de dos escritorios gerenciales,
para cada uno de los Delegados del Registrador Nacional.

e

CARCOMA
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Con ocasion de la necesidad requerida por la Delegacion Departamental del Tolima, la
mejor forma y la mas conveniente para satisfacerla, es realizar una invitacién publica a fin
de contratar, con una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones 6ptimas
requeridas y que presente la oferta mas favorable para los intereses de la entidad,
cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo el objeto de la
presente contratacion.

1.1. Objeto.

CONTRATAR LA COMPRA DE SILLAS GERENCIALES, SILLAS CON BRAZOS
PLASTICAS RATTAN WENGUE, TABURETES, ESCRITORIOS PARA OFICINA Y
MESON PARA LA DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA Y
REGISTRADURIAS ESPECIAL, AUXILIARES Y MUNICIPALES.

1.2. Alcance del objeto.

Le corresponde a la Delegacion Departamental del Tolima realizar las gestiones y
acciones necesarias con el fin de satisfacer las necesidades de sus funcionarios, por ello,
se ejecutara un contrato para efectuar la compra de sillas operativas, escritorios de
oficina, mesoén el L y taburetes; y asi proporcionar a sus funcionarios y servidores publicos
en general, el mobiliario adecuado para su comodidad y bienestar.

Dentro del alcance del objeto se encuentra la contratacion para la compra de los
siguientes elementos: 17 SILLAS GERENCIALES ERGONOMICAS, 1 MESON EN L, 5
SILLAS TABURETE, 8 ESCRITOS PARA OFICINA, 44 SILLAS CON BRAZOS
PLASTICAS Y 2 ESCRITORIOS GERENCIALES

1.3 Clasificador de bienes y servicios.
El objeto del presente proceso, esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —

UNSPSC, asi:

Cadigo Caodigo Codigo Caodigo Producto
UNSPSC Segmento Familia Clase
56112100 56000000 56110000 56112100 ASIENTOS
56101522 56000000 56100000 56101500 SILLAS DE BRAZOS
56101703 56000000 56100000 56101700 ESCRITORIOS

1.4 Condiciones y/o especificaciones técnicas del bien y/o servicio.
El contratista cuya oferta sea seleccionada, debera entregar en las instalaciones de la
Delegacion Departamental del Tolima, las sillas ejecutivas ergondémicas, escritorios de
oficina, sillas plasticas, mesén en L, taburetes, y escritorios ejecutivos o de lujo para dar
cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo pactado y con las especificaciones y
calidades estipuladas en la invitacion publica y la minuta del contrato.

Mobiliario que contara con las siguientes especificaciones técnicas:
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Item
Detalle del servicio Cantidad
1 Silla gerencial ergonémica para 17

escritorio, espaldar tapizado en
malla, asiento tapizado tela tipo
malla, brazos nylon fijos,
mecanismo basculante con un
loqueo a 90° base cromada 60 cm,
ruedas nylon 50 mm

{é‘ r"“s

mesoén en L, elaborado en RH color
a elegir medidas 1,70*2,16*0,40

3 silla taburete hecho en metal y 5
plastico color a elegir

4 escritorio de 1,20 *60 cms 8
elaborado en formica con falda
metdlica, archivador metalico 2x1,
niveladores a piso, color a elegir

5 sillas con brazos pléasticos ratan 44
wengué
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6 ESCRITORIO GERENCIAL DE 2

LUJO en madera de 40 mm con
RETORNO Con Medidas de 1,70
mts de frente x 1,50 metros de
fondo con Cajonera 2 gavetas y
llave. Color a elegir

El contratista cuya oferta sea seleccionada debe garantizar que durante el desarrollo del
contrato se llevara a cabo todas y cada una de las actividades contratadas; igualmente a
suministrar materiales, repuestos, transporte y mano de obra necesarios para dar
cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo pactado y con las especificaciones y
calidades estipuladas en el proceso.

2.5. Tipo de contrato.
Se celebrara un contrato de compraventa de minima cuantia.

2.6 . Obligaciones del futuro contratista.
a.- Entregar los productos contratados, de acuerdo con las condiciones de los estudios
previos, la invitacién publica y el contrato.

b.- Sera responsable de la calidad de lo(s) bien(es) entregado(s) y/o servicio(s)
suministrado(s) y las demas que surjan de la naturaleza del contrato. Desarrollar el objeto
contractual conforme a los requerimientos contenidos en la invitacién publica.
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c.- Tener en existencia las sillas, escritorios, meson y taburetes que oferte el proponente,
de conformidad con las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo.

d. Garantizar que reemplazara las sillas y los escritorios que resulten defectuosos, sin
costo adicional para la entidad, dentro de los dos (2) dias siguientes a la solicitud que por
escrito realice el supervisor del contrato.

e. Entregar los elementos objeto del contrato en el almacén de la Delegacion
Departamental del Tolima, dentro del término de ejecucion del contrato.

f.- Disponer del recurso humano y tecnolégico necesario para garantizar el debido
cumplimiento del contrato dentro del plazo estipulado y respetando el presupuesto oficial
asignado.

g.- Atender o resolver toda consulta que haga la entidad para la correcta ejecucion del
contrato.

i.- El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato los
precios ofertados en la propuesta. Los precios presentados en la propuesta deben incluir
tasas, impuestos y demas obligaciones generadas por concepto del contrato.

j-. Asegurar el cumplimiento de normas de seguridad industrial y afiliaciones al sistema de
seguridad social y riesgos profesionales del contratista y en caso de ser aplicable,
también de su personal a cargo.

k-. Permitir al supervisor del contrato realizar la inspeccion durante la entrega del
mobiliario objeto del contrato.

.- De presentarse durante la entrega y revision, algun defecto en los materiales u
elementos, el contratista hara el respectivo cambio que se requiera

m.- Acatar las instrucciones que durante la vigencia del contrato le sean impartidas por
parte del supervisor del contrato.

n.- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilataciones y trabas en el proceso.

0.- Presentar los documentos necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento del
contrato.

p.-Cumplir con las garantias solicitadas en la invitacion publica.
g.- Las demas obligaciones propias e inherentes con la naturaleza del objeto a contratar.
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r.- El contratista debera mantener a la Registraduria Nacional del Estado Civil- Delegacion
Departamental de Tolima, indemne de toda perdida o reclamo, demanda, pago de litigios,
acciones legales, reivindicaciones y fallo de cualquier especie y naturaleza, que se
entable o que pueda entablarse contra ella por causa de acciones u omisiones en que
incurra el contratista, sus agentes, subcontratistas o empleados durante la ejecucién del
contrato.

s.- Acreditar el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social y riesgos
profesionales de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002, el articulo 23 de la
ley 1150 de 2007 y si aplica la ley 1562 de 2012 y el decreto 1273 de 2018, por cuanto el
cumplimiento de esta obligacién es requisito indispensable para la realizaciéon de cualquier

pago.

El contratista, debera contar con los bienes, equipos y/o herramientas necesarias, para el
cumplimiento del objeto contractual ya reseflado, quedando prohibida Ila
CONTRATACION CON TERCEROS de estos servicios.

2.7 . Obligaciones de la Entidad.
a.- Pagar al contratista en los plazos y términos previstos, previa presentacion de los
requisitos requeridos.

b.- Facilitar el ingreso al contratista y a su personal a las instalaciones de la Delegacién
Departamental, cuando este lo requiera para el cumplimiento de los fines contractuales

c.- Velar por la correcta ejecucién presupuestal del contrato.

d.- Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y respetando el presupuesto
oficial asignado.

e.- Las demas contenidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion del contrato.

2.8 . Plazo de ejecucion.

El plazo de ejecucion del contrato sera de un (1) mes, contado a partir de la suscripcion
del Acta de Inicio respectiva, firmada por el supervisor del Contrato, previa aprobacion de
las garantias otorgadas por el contratista.

2.9 . Lugar de ejecucion del contrato.
Sera la cuidad de Ibagué, en las instalaciones de la Delegacion Departamental del Tolima
de la Ciudad de Ibagué en la Carrera 2 No. 11-80/82 of. 402. Edificio Metropol

210 Supervision.
La supervision del contrato sera ejercida por Ronald Mauricio Loépez - Profesional
Universitario de la Delegaciéon Departamental del Tolima, quien tendra a su cargo realizar
las actividades propias que demanda la supervision del contrato.
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2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION.

3.1. Valor estimado del contrato.

El valor total del contrato es la suma VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y CINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y TRES PESOS ($22.995.963.00) MIL,
incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

3.2. Justificacion. Estudio de mercado.

Como estudio se consulté con las compariias FABRICA DE MUEBLES PARA OFICINA,
BO & CO. SAS BIC, INDUSTRIAS CRUZ Y OPEN LINE LTDA el precio relacionado en el
siguiente cuadro corresponde al costo total de los elementos requeridos, con |.V.A

incluido.
ESTUDIO DEL MERCADO
Compra de sillas gerenciales, sillas con brams plasficas rattan wengue, aburdles, escritorios para oficinay meson parala Delegacion Departamental def Tolimay Regishadurias Especid, Audiaes y Municipal
[ l
fakricas de muebles para BO & CO. SAS BIC Indushics cruz open line lida
oficina
Precio Precio Pecio | Peco
Servicio Confralar Defale del servicio Confidod | uniario SIN V‘s"‘:";:" uniarioSIN “‘":\:“”’" i | it 1 T
VA VA SNVA | covpva | CONWA
Compadesias | silagerencial para escritorio, 7|$ s smar|s @am|s ecexs $ e2(s gemB[s 8I04Ts
gerencides siias con|  epaldar fapizado en maila,
brazos pasticas | aseno fapizado feia fipo maid,
rotion wengue brazos nuon fjos mecanismo
taburetes, escrioriog | Dascuianie con un loqueo a 0°
pora oficing ymeson base cromada 60 cm, vedas
para i Delegacion myion S0 mm _
Decariamentdl del | ™®<0n en L élaborado enRH i[$ 7000(8 mo00[3 sy a0 § 72R5[8 IS &Ry
=rE calor @ elegirmedidos
. ?*'“‘C’L\ 170216040 coler a elegir
COMANNE 1 sl taburete hecho en metal y 33 am|s 0|3 ess|s e $ ey wools &0
Bipecial Avkoresy | pincfios colora elegr
Miricipales esoiborio de 120 "0 cms gl s45(3 4i080|§ ds2m[s a9 $ 858 0|3 41K
elaborado en formica con fdda
metiica, archivador metdico
2x}, nveladores a piso, colora
siegi’
sifcs con brazos plasficos ratan 4 (3 0|8 22u4]s 960[3 26440 $ %E6|s eam|s 29548
|wengue
Escritorio gerencial en madera de 2 $ 1%004(3 23210083 1.3B6.555|3 2773.010(32647059($ 31500003 430000
140 mm con RETORNO Con
Medidos de 170 mestos defrene
x 150 metros de fondo con
Cajonera 2 govetas yilave. Color
o glegir
§ 2%
ANALISIS TECNICO ECONOMICO: El presente andlisis se realizd con base en las
cotizaciones solicitadas a empresas especializadas en el ramo que cuentan con
reconocimiento en este mercado por su calidad y cumplimiento. Las cotizaciones
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presentadas por las firmas FABRICAS DE MUEBLES PARA OFICINA, BO & CO. SAS
BIC, INDUSTRIAS CRUZ Y OPEN LINE LTDA., contemplan los bienes requeridos por la
entidad. Después de realizar el andlisis econdmico de cada una de las cotizaciones
allegadas que cumplieron con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad, se
concluye que, el costo total para la adquisicion de los bienes es de VEINTIDOS
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y
DOS PESOS ($22.995.952.00) M/L, para la entrega de los elementos objeto del contrato,
conforme a las especificaciones técnicas arriba relacionadas. De acuerdo con el estudio
de mercado el presupuesto asignado es suficiente para atender la necesidad de la entidad
en su totalidad.

3.3 . Disponibilidad presupuestal.

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($22.995.952.00)
M/L, INCLUIDO IVA Los recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 95.423 del 16 de marzo de 2023 asi:

< PRESUPUESTO
Detalle del servicio Godtided | 5 W IRES OFICIAL
INCLUIDO IVA
Silla gerencial ergonémica para escritorio, 17 | A-02-02-01-003-008 $8.104.376
espaldar tapizado en malla, asiento OTROS BIENES
tapizado tela tipo malla, brazos nylon fijos, TRANSPORTABLES
mecanismo basculante con un loqueo a 90° N.C.P.
base cromada 60 cm, ruedas nylon 50 mm
v z Y
11A-02-01-01-003-008 $859.579
MUEBLES,
mesoén en L, elaborado en RH color a elegir INSTRUMENTOS
medidas 1,70*2,16*0,40 MUSICALES,
ARTICULOS DE
DEPORTE
5| A-02-02-01-003-008 $485.000
silla taburete hecho en metal y plastico OTROS BIENES
color a elegir TRANSPORTABLES
N.C.P.
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escritorio de 1,20 *60 cms elaborado en A-02-02-01-003-008 $4.321.360
formica con falda metélica, archivador OTROS BIENES
metélico 2x1, niveladores a piso, color a TRANSPORTABLES
elegir N.C.P.
sillas con brazos plésticos ratan wengué 44 A-02-02-01-003-008 $2.925.648
OTROS BIENES
TRANSPORTABLES
N.C.P.
ESCRITORIO GERENCIAL DE LUJO en 2 A-02-01-01-003-008 $6.300.000
madera de 40 mm con RETORNO Con MUEBLES,
Medidas de 1,70 mts de frente x 1,50 INSTRUMENTOS
metros de fondo con Cajonera 2 gavetas y MUSICALES,
llave. Color a elegir ARTICULOS DE
DEPORTE
$22.995.952
TOTAL

3.4 Forma de pago.

La Registraduria Nacional del Estado Civil, efectuara un solo pago por el 100% del valor
del contrato, a la presentacién de la respectiva factura, previa presentacion de los

siguientes documentos:
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e Factura cambiaria, debidamente diligenciada.
e Certificado de Recibo a Satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.
o Constancia de pago de aportes parafiscales.

e Certificacién — Aplicacién descuentos y retenciones tributarias para trabajadores
independientes.

¢ Informe de supervision

Los pagos estaran sujetos a los tramites administrativos de la Entidad.
4. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS.
4.1. Criterios de seleccion referidos a condiciones y calidades de los proponentes.

4.1.1. Capacidad juridica.

Segun las causales establecidas por el Decreto 1082 de 2015, este proceso se rige por
los fundamentos aplicables la minima cuantia, para la seleccion del contratista se debe
aplicar el procedimiento de invitacion publica.

El futuro contratista, para acreditar su capacidad juridica, debe presentar:

e Carta de presentacion de la propuesta siguiendo el modelo que para tal efecto se
suministra, debidamente firmada por el Representante legal si es persona juridica
o el propietario si es establecimiento de comercio o por la persona que se
encuentre debidamente autorizada,

o Certificado de existencia y representacion legal si es persona juridica o registro
mercantil si es establecimiento de comercio o persona natural, expedido por la
Camara de Comercio.

e Cuando el Representante Legal de la firma proponente, de conformidad con el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, tenga limitada su capacidad para licitar o contratar, debera acompariar
la correspondiente autorizacion del organo directivo de la sociedad,
“autorizandolo para _estos fines”. La misma condicién aplica para los que
integren el consorcio o la unién temporal.

e Cuando se actie en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicién
mediante documento legalmente otorgado ante autoridad competente y de
conformidad con la normatividad vigente.
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» El objeto social de la firma proponente debe estar en concordancia con el objeto
de la contratacion.

e En caso de consorcios y/o uniones temporales todos los integrantes deberan estar
en concordancia con el objeto a contratar. Si se trata de consorcios o uniones
temporales, los proponentes deberan anexar documento de constitucion del
mismo, donde indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién
temporal y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes de participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la entidad contratante. Asi mismo, se debe indicar la
designacion de la persona que para todos los efectos los representara, sefialando
las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

También se establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en caso contrario, la
Entidad se atendera a lo decidido por el representante legal designado. Cuando el
Representante Legal de las personas juridicas que integren el Consorcio o Unién
Temporal, de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio tenga limitada su capacidad para contratar, debera
acompanar a la propuesta la correspondiente autorizacién del 6rgano directivo o
Asamblea de Socios de las personas juridicas u 6rgano competente, a través de la cual lo
autoriza para tales fines.

o Certificacion de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion.

e Antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Republica.

e Certificacion Mipymes. tratandose de mipymes, el proponente debera anexar la
certificacién expedida por contador o revisor fiscal, segun corresponda.

e Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

e Certificado de antecedentes judiciales y certificado consulta sistema registro
nacional de medidas correctivas.

4.1.2. Experiencia.

El proponente debera presentar con su propuesta dos (2) certificaciones de experiencia
de contratos ejecutados y/o factura de los dos (2) afios inmediatamente anterior a la fecha
de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas o bienes
suministrados sean iguales o similares al objeto de contratar, y cuya sumatoria del valor
sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para la contratacion.
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Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

Nombre de la entidad o empresa contratante.
Nombre del contratista.

Objeto y/o actividades ejecutadas.

Valor.

Fecha de inicio y terminacién.

Fecha de expedicidon de la certificacion.
Nombre y firma de quien certifica.

Direccion y teléfono del contratante.

En caso que la certificacion no contenga la totalidad de la informacion requerida se
podran adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la
experiencia:

Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacién o recibo a satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente
firmada por las partes.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.

En caso de acreditar experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los requisitos de
ley.

NOTA: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener
esta informacién o se debera aportar el respectivo documento de constitucién del
consorcio 0 unién temporal.

4.1.3. Capacidad financiera.

No es requisito habilitante, en |la presente contratacion se tiene en cuenta lo previsto en el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, en relaciéon con los
habilitantes de caracter financiero el cual establece: “La Entidad Estatal puede exigir una
capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los
bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hara la verificacion correspondiente.”

4.2. Criterios de seleccion referidos a la oferta.

4.2.1. Propuesta técnica y econoémica.
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El oferente debera presentar su propuesta técnica mediante el diligenciamiento del
formato N° 2 propuesta técnica y econémica, donde indique las caracteristicas o
especificaciones técnicas, modelo y marca de los bienes, servicios u obra que ofrece y el
valor.

Para el procedimiento de evaluacion se tendra en cuenta solamente el valor basico de la
propuesta, este valor ajustado al peso sera el utilizado para la comparacion con las
demas ofertas y en ningun caso podra ser superior al valor basico oficial so pena de
rechazo de la propuesta.

Los valores consignados para el IVA sobre el basico propuesto y el valor total de la
propuesta seran verificados aritméticamente, corregidos y ajustados al peso.

Nota: El valor que se indique en el Formato 2 propuesta técnica y econémica, no debe
superar el presupuesto oficial estimado, ni los precios de referencia por item, si a ello
hubiere lugar, para el presente proceso de seleccion.

Nota: El proponente en el valor de la propuesta debe tener en cuenta que la entidad
efectia los descuentos y retenciones a que haya lugar de conformidad con el
ordenamiento juridico vigente.

5. GARANTIAS.

Atendiendo a la facultad otorgada por el articulo 2.2.1.2 1.5.4 de la Ley 1082 de 2015, el
proponente que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia unica (con una entidad bancaria o
una companfia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con el
Decreto 1510 de 2013, que ampare los siguientes riesgos:

« Calidad del bien, El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
equipos suministrados o de calidad de los servicios prestados, por una suma
asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia
igual al término de ejecucién del mismo y un (1) aflo mas.

* Cumplimiento del contrato: que garantice el cumplimento de todas y cada una de
las obligaciones derivadas del presente contrato, por una suma asegurada igual al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de
ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.

+ Pago de Salarios y Prestaciones sociales del personal contratado por el
Contratista: Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucién del contrato, por un
valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.
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Il. ANALISIS DEL SECTOR

1. Condiciones legales, financieras, comerciales, organizacionales, técnicas y
de riesgo del sector.

1.1 Condiciones legales.
La Registraduria Nacional del Estado Civil se encuentra de conformidad con la
normatividad vigente apto para contratar estos bienes, los bienes a contratar es una
actividad licita, por tanto, se puede reputar que este contrato tiene objeto y causa licita.

1.14.4. Normativa aplicable a la Entidad.
La presente contratacion tiene como fundamento juridico las causales descritas en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1, del Decreto 1082 de 2015, para la seleccién del contratista se debe
aplicar el procedimiento de Invitacion Publica. Por ende, el procedimiento es el
establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el manual de
contratacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

1.1.2. Normativa aplicable al proceso de contratacion
La normativa aplicable al presente proceso de contratacion es la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 19 de 2012, Decreto 1082 de 2015.

La presente contratacion se tramitara por la modalidad de Minima Cuantia de conformidad
con el Capitulo 2, Seccion 1, Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015. El valor del
contrato se encuentra por debajo del 10% de la menor cuantia de la Entidad.

1:1.3. Normativa a la que se sometera el contrato
La normativa a la que se sometera el contrato a celebrar es el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica y Cédigo Civil y Codigo de Comercio.

1.1.4. Normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista
No aplica.

1.2 Condiciones financieras.
El presente estudio de mercado se efectua basado en que los requisitos exigidos para la
futura contrataciéon por parte de la Delegacion Departamental del Tolima son propios de
una empresa que se dedique a la venta de muebles de oficina.

1.3 Condiciones comerciales, organizacionales y técnicas
Con la presente contratacion la Delegacién Departamental del Tolima, busca garantizar la
buena prestacién del servicio que constitucionalmente le esta encomendado.

En el presente analisis la Delegacion Departamental del Tolima, exige ciertas condiciones
de las empresas para adquirir los bienes objeto del presente proceso contractual.
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El proponente deberd disponer de las herramientas necesarias que garanticen la
adquisicion de los bienes objeto de este proceso, para atender los requerimientos que se
presenten en el desarrollo de la etapa contractual y post contractual en caso de ser
necesaria la aplicacién de la garantia

1.4 Analisis de riesgo
En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015 en la elaboracién de
estudios previos para la contratacién de minima cuantia no se requiere realizar el analisis
del riesgo y la forma de mitigarlo, pero en aras de establecer los posibles riesgos, se
realiza el siguiente analisis
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Delegado Departamental del Tolima encargado de ambos Despachos

Proyectd: Nathalia R/ Carolina M/
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente
propuesta para participar en la invitacion publica No. IP 01 de 2023 de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, cuyo objeto es:

“Compra de sillas gerenciales, sillas con brazos plasticas rattan wengue,
taburetes, escritorios para oficina y meson para la Delegacién Departamental
del Tolima y Registradurias Especial, Auxiliares y Municipales.”

Nos comprometemos a firmar el contrato/Carta de aceptaciéon correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general de la Invitaciéon Pablica No. IP 01 de 2023
y aceptamos los requisitos alli contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido en
el Formato No. 2.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
que se requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para
ello.

Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente
numerados.

Que el valor de la propuesta es: $

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.
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Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
de las sefaladas en la Constitucién y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de
contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la
propuesta

Identificacion

Firma autégrafa del representante legal o persona natural que presenta la
propuesta (persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato
en caso de adjudicacion).

Direccién para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos Fax

Ciudad

Direccion del correo electréonico
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INVITACION PUBLICA IP 01 DE 2023 RNEC
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA
Valores
Precio Unitarios uilaras
Servicio a Contratar Detalle del servicio Cantidad de Referencia ifr%?u%i vilor IT"z:aI -
con Iva incluido
silla gerencial para escritorio, 17 $ 476.728
CONTRATAR LA espaldar tapizado en malla,
COMPRA DE SILLAS asiento tapizado tela tipo
malla, brazos nuon fijos,
GERENCIALES, mecanismo basculante con un
SILLAS CON BRAZOS | Ioqueo a 90° base cromada 60
PLASTICAS RATTAN | cm, ruedas nylon 50 mm
WENGUE,
TABURETES meson en L, elaborado en RH 1 $ 859.579
ESCRITORIOS PARA color a elegir medidas
1,70*2,16*0,40
OFICINA'Y MESON silla taburete hecho en metal y 5 $ 97.000
PARA LA plastico color a elegir
DELEGACION escritorio de 1,20 *60 cms 8 $  540.170
DEPARTAMENTAL elaborado en formica con falda
metalica, archivador metalico
DEL TOLIMAY 2x1, niveladores a piso, color a
REGISTRADURIAS | elegir
ESPECIAL, sillas con brazos plasticos a4 $ 66.492
AUXILIARES Y ratan weng.o
MUNICIPALES Escritorio gerencial en madera 2 $ 3.150.000

de 40 mm con RETORNO Con
Medidas de 1,70 metros de
frente x 1,50 metros de fondo
con Cajonera 2 gavetas y
llave. Color a elegir

Plazo o término de ejecucién: un (1) mes contado a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previa aprobacién de la garantia unica. NOTA: El valor de la propuesta incluye
todos los costos e impuestos necesarios para la ejecucién del contrato.

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion
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FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta. NOTA: en
caso que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no debera cotizar el valor del

IVA.
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PROCESO GESTION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS CODIGO GFFT02
REGISDTURC% FORMATO BENEFICIARIO CUENTA VERSION 1
Aprobado: 0/08/20%

TRAMITADO PARA: CNE m - m . Wm =

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: e 3o SERoe 5

BENEFICIARIO:

; : REGIME! =

e B T

TIPO DE SOCIEDAD:
FECHA DENACIMIENTO

C.C./NIT:
FECHA EXPEDICION
CEDULA DE CIUDADANIA

TELEFONO: CELULAR:

DIRECCION:

CIUDAD:

E-MAIL:

BANCO:

NRO. CUENTA:

TIPO DE CUENTA: AHORROS ] CORRENTE [ ]

NOMBRE:

FECHA EXPEDICION AA
CEDULA DE CIUDADANIA

No.C.C:

Dando cumplimiento a la Circular Extema No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Numeral 14 "El beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y estd activa”

NOTA: Con el fin de obtener la validacion del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL,

en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacién Bancaria.
En caso de ser remitido via fax favor confirnar el envio con la oficina que efectue el tramite.
Ademas adjuntar los siguientes documentos: Certificacion Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania y Registro Unico Tributario RUT, para el
caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademas Acta de constitucion de la Unién o Consorcio y RUT de cada uno de los integrantes.
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